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	Tytuł i temat zadania
	

	Termin oraz lokalizacja (miejscowość, ulica, numer, kod pocztowy)
	

	Czas trwania zadania w podziale na liczbę dni i liczbę godzin
	

	Poniesione koszty 
	

	Numer i data umowy z wykonawcą
	

	Dane osoby realizującej zadanie np. wykładowcy, prowadzącego koordynatora
	

	Oddziaływanie i efektywność zrealizowanego zadania (w jaki sposób przedsięwzięcie przyczyniło się do osiągnięcia zamierzonego celu, efekt realizacji przedsięwzięcia oraz wpływ realizowanego przedsięwzięcia na otoczenie)
	





	Dokumenty potwierdzające realizację zadania:

 Kopia zawiadomienia / informacji o rozpoczęciu zadania
X Program zadania
 Dokumentacja potwierdzająca wybór wykonawcy lub osoby realizującej zadanie
 Materiały szkoleniowe, prezentacje
X Dokumentacja zdjęciowa
	Dokumenty potwierdzające kwalifikacje i doświadczenie realizującego zadanie (np. cv, dyplomy, certyfikaty, referencje)
X Notatka z realizacji zdania
 Lista obecności uczestników zadania
 Lista odbioru upominków / nagród
 Regulamin konkursu lub zasady przyznawania nagród
 Inne ………………………………………………………………………….
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